Instytucja przyjmujaca na staz

Liczba
miejsc

Profil kandydata na staz

Zadania proponowane przez firme przyjmujaca na staz

Wydawnictwo Naukowe UMK
(Torun)

4

- bardzo dobre umiejetnosci
komunikacyjne w zakresie jezykow:
rosyjskiego, niemieckiego
francuskiego,

- umiejetnos¢ pracy z tekstem
(redakcja techniczna, adiustacja) w
plikach elektronicznych,

- komunikatywno$¢ 1 umiejetnos¢
pracy w zespole,

1. Redakcja i korekta tekstow:

- adiustacja tekstu,

- redakcja techniczna,

- wprowadzanie tekstow do edytora,

- korekty na wydrukach i w pliku elektronicznym.

2. Dystrybucja i promocja publikacji:

- pomoc w organizowaniu spotkan autorskich i kiermaszow
ksigzek,

- przygotowywanie ulotek 1 zaproszen,

- wysylanie egzemplarzy promocyjnych publikacji,

- pomoc w ustalaniu strategii promocyjnej Wydawnictwa.

3. Drukarnia Cyfrowa UMK:

- wykonywanie czynnosci pomocniczych zwigzanych z
procesem produkcyjnym (falcowanie arkuszy
wydawniczych, przycinanie oktadek i ksigzek, sktadanie
drukéw 1 materialow reklamowych, pakowanie naktadow).

4. Ksiggarnia Kopernikafiska UMK:
- sprzedaz ksigzek,

- wysylka ksigzek,

- rozpakowywanie naktadow.

5. Obstuga sekretariatu Wydawnictwa:

- porzadkowanie dokumentacji ksiazkowej,

- odbior 1 wysyltka poczty wewnetrznej 1 zewnetrznej,
- odbieranie telefonow,

- obstuga autoréw.

Osrodek Informacji
Turystycznej w Toruniu

- dobre umiejetnosci komunikacyjne
w zakresie jezykodw obcych
(preferowane jezyki: angielski 1
niemiecki),

1. Biezaca obstuga turystow — udzielanie informacji na temat
miejsc hotelowych, atrakcji turystycznych w regionie, oferty
kulturalnej w Toruniu.

2. Aktualizowanie strony internetowej OIT.




- umiejetnos¢ prowadzenia strony
internetowej,
- gotowos¢ pracy w weekendy,

Editio. Studio uslug
wydawniczo graficznych
(praca za posrednictwem
Internetu)

- §rednia ocen nie mniejsza niz 4.0,
- bardzo dobra znajomos¢ jezyka
polskiego w pismie,

- preferowani kandydaci znajacy
podstawy edytorstwa

1. Poznawanie struktury firmy wydawniczej i graficznej.
2. Redakcja i korekta tekstow:

- adiustacja tekstu,

- redakcja techniczna,

- korekty na wydrukach i w pliku elektronicznym.

At0s - miedzynarodowa firma
reprezentujgca branze uslhug
informatycznych

(Bydgoszcz)

Biuro Podrozy BTP FRATER
(Bydgoszcz)

- kreatywno$¢ w realizacji
powierzonych zadan z branzy
turystycznej,

- umiejetnos¢ pracy w zespole,

- che¢ poznania specyfiki organizacji
pracy branzy turystycznej,

- dobra znajomos¢ jezyka
angielskiego oraz innego obcego (np.
j. niemieckiego, j. francuskiego, j.
wloskiego)

1. Poznanie oferty BTP Frater i jej ewaluacja oraz
dostosowanie do zmieniajacego si¢ popytu.

2. Kreowanie innowacyjnych ofert turystycznych.
3. Wdrozenie w przygotowanie oferty ( ceny biletow
wstepow, znizki, rezerwacje, ciekawych obiektéw na trasie

przejazdu).

4. Tworzenie oferty dla klienta grupowego uwzgledniajace)
jego wytyczne.

5. Poznanie systemu rezerwacyjnego Magellan oraz innych
systemoOw rezerwacyjnych.

6. Poznanie zasad obshugi klienta indywidualnego,

7. Uzupehnianie list uczestnikOw na poszczegodlne imprezy
turystyczne, uktadanie list uczestnikow, pokoi, diagramow,

8. Przygotowanie teczek pilota.




9. Rejestrowanie poczty wychodzacej 1 przychodzace;.
10. Praca w dziale rezerwacji BTP FRATER ( rezerwacja
$wiadczen turystycznych: ubezpieczenie, transport, noclegi,

wyzywienie, negocjacje z kontrahentami zagranicznymi).

11. Przygotowanie i udziatl w targach turystycznych.

Mueller Fabryka Swiec 2 - bardzo dobra znajomos$¢ w mowie i | 1. Poznanie struktury dzialu Lean Manufactiriung:
(Bialy Bor, Grudziadz) pismie jezyka angielskiego, - thumaczenie standardow obstugi maszyn na jezyk angielski,
- umiejetnos¢ pracy Kreatywnej, - ttumaczenie OPL - jednopunktowych lekcji na jezyk
- umiejetnos¢ pracy w zespole, angielski,
- thumaczenie prezentacji szkoleniowych na jezyk angielski.
2. Poznanie struktury dziatu Badanie i Rozwoj:
- thumaczenie specyfikacji klientow (z jezyka angielskiego
na jezyk polski),
- thumaczenie instrukcji i materiatow produkcyjnych (z
jezyka polskiego na jezyk angielski),
- stworzenie schematu przebiegu procesu zarzadzania
dostawca od zapytania ofertowego do wyprodukowania
ostatniej sztuki na podstawie w/w materialow,
- tworzenie protokotdéw 1 zapisOw ze spotkan
anglojezycznych 1 polskojezycznych.
Sad Okregowy w Toruniu 10 - bardzo dobra znajomos¢ jezyka 1. Poznanie organizacji, struktury i zadan Sadu Okregowego
polskiego w pismie, w Toruniu.
- podstawowe umiejetnosci w 2. Uczestniczenie w czynnosciach sadu (np. wokandach,
obstudze komputera (edytory tekstu, | dorgczeniach, postepowaniu migedzyinstytucjonalnym).
bazy danych), 3. Poznanie obstugi specjalistycznych programéw
- skrupulatno$¢ i doktadnos¢ w komputerowych (LEX, Currenda),
ramach wykonywania powierzonych | 4. Poznanie procesu prowadzenia akt sgdowych.
zadan, 5. Poznanie struktury archiwum sgdowego.
- umiejetnos¢ pracy w zespole, 6. Poznanie mechanizmu dziatania urzadzen ewidencyjnych.
- niekaralno$¢ 7. Poznanie dzialania ksigg naleznos$ci sagdowych.
Redcoon Polska 2 - bardzo dobra znajomos$¢ w mowiei | 1. Szkolenia w zakresie technik SEO, HTML, Navision




(Bydgoszcz)

pismie jezyka niemieckiego,

- systematycznos¢,
odpowiedzialnos¢,

- che¢ poznania specyfiki branzy
sprzedazy internetowej,

- podstawowe umiejetnosci obstugi
komputera

oraz obstugi pakietu MS Office.

2. Praca w Dziale Migdzynarodowym:

- obstuga klientdw niemieckojezycznych drogg mailowa i
telefoniczna,

- tworzenie opisOw produktow w jezyku niemieckim,

- thumaczenie dokumentacji wewnetrznej firmy oraz tresci
umieszczanych w witrynie internetowego sklepu

Muzeum Etnograficzne im. 2 - podstawowe umiej¢tnosci w - udziat w projektowaniu, przygotowaniu i realizacji dziatan
Marii Znamierowskiej- zakresie komunikacji z dzie¢mi i edukacyjnych dla dzieci, mtodziezy i dorostych,
Priifferowej w Toruniu milodzieza, - poznanie ekspozycji muzeum, przygotowanie do
- umiej¢tnos¢ pracy zespotowej, oprowadzania (funkcja przewodnika),
- doswiadczenie w zakresie pisania - pisanie tekstow do mediéw o biezacych dziataniach
tekstow promujacych dziatalnosé muzeum,
instytucji kulturalnych - udziat w przygotowaniu i realizacji biezacych imprez
(spotkania, koncerty, imprezy w Parku Etnograficznym)
Baj Pomorski w Toruniu 2 - bardzo dobra znajomos¢ jezyka - poznanie struktury teatru lalkowego Baj Pomorski,
polskiego w mowie i pi§mie, - poznanie zakresu zadan pionu artystycznego, szczegdlnie
- znajomos¢ roznych form literackiej | za$ literacko-archiwistycznego, Baja Pomorskiego,
wypowiedzi, - udziat w tworzeniu warsztatow teatralnych o edukacyjnym
- umiejetnos¢ pracy w grupie, charakterze,
- umiejetnos¢ tworzenia i
prowadzenia dziatan o charakterze
warsztatowym
Urzad Gminy w Lubiczu la+1b (1a) (1a)
- umiej¢tnos¢ pracy zespotowej, - poznanie struktury, funkcji i zakresu zadan Urz¢du Gminy
- odpowiedzialnos¢, Lubicz,
- dobra znajomo$¢ w mowie i piSmie | - praca w gminnym referacie promocji i rozwoju,
jezyka angielskiego, odpowiedzialnym za pozyskiwanie i rozliczanie funduszy
- komunikatywno$¢, strukturalnych pozyskiwanych z Unii Europejskiej,
(1b) (1b)

-umiejetnos¢ organizowania
przedsigwzie¢ o kulturalnym i

- poznanie struktury, funkcji i zakresu zadan Urz¢du Gminy
Lubicz,




sportowym charakterze,

- umiejetnos¢ pracy zespolowe;,

- podstawowa wiedza na temat
aktywnosci kulturalnej i sportowe;j
Gminy Lubicz

- praca na samodzielnym stanowisku ds. Kultury, Sportu i
Turystyki w Urzedzie Gminy Lubicz

Dom Muz w Toruniu 2 - bardzo dobra znajomos¢ jezyka - poznanie struktury, funkcji 1 zakresu dziatan Domu Muz w
polskiego w mowie i pi$mie, Toruniu,
- umiejetnos$¢ pracy z dzieémi i - udziat w przygotowaniu i organizacji dziatan z obszaru
mtodzieza, edukacji kulturalnej oraz wydarzen kulturalnych dla
- umiejetnos¢ tworzenia i spotecznosci lokalnej,
organizowania réznych form - wspolpraca z rzecznikiem prasowym Domu Muz,
aktywnosci artystycznej dla dzieci i | - rozwdj kompetencji animatora kultury.
mtodziezy,
- umiejetnos¢ pracy zespolowej
Optiguard Sp. z 0.0 7 - bardzo dobra znajomos¢ jezykdw w | - zapoznanie z systemem antykradziezowym Optiguard;
(Torun) [3 miejsca | nastgpujacych konfiguracjach: - analiza oferty systemow antykradziezowych w wybranych
stazowe w | a) jezyk angielski i jezyk niemiecki, | Krajach;
okresie | b) jezyk angielski i jezyk hiszpanski, | - poszukiwanie klientow docelowych, tak zwanych ,,end-
maj — ¢) jezyk francuski 1 jezyk niemiecki, | userow”, w tym agencji reklamowych
czerwiec | d) jezyk angielski i jezyk francuski, | - wysytanie ofert, zdje¢ i materiatow reklamowych do
2014, potencjalnych odbiorcow;
4 miejsca - obstuga sekretarska w zakresie prowadzenia
w okresie korespondencji z potencjalnymi uzytkownikami systemu
do Optiguard
czerwca - thumaczenia materiatow reklamowych
2015] - pomoc w pracach biurowych
- poszukiwanie branzowych imprez targowych
LSP Sp. z o.0. 1 - inicjatywa, silna motywacja oraz - poznanie organizacji i oferty szkoty oraz obstugi
Szkota Jezykéw Obcych zaangazowanie dedykowanego oprogramowania komputerowego

EMPIK SCHOOL w Toruniu

- komunikatywno$¢ i tatwosé
nawigzywania kontaktow

- skrupulatnos¢ 1 doktadnosé w
wykonywaniu powierzonych
obowigzkow

- umiejetnos¢ pracy w zespole

- aktywna telefoniczna przedsprzedazowa obstuga klientow
- prezentacja oferty kursow jezykowych klientom na terenie
placowki

- udziat w akcjach promocyjnych szkoty

- prace administracyjne zwigzane z obstugg kursow




- dobra znajomo$¢ jezyka
angielskiego




