WSKAZOWKI EDYTORSKIE DLA AUTOROW

~LITTERARIA COPERNICANA”

[1] ZASADY OGOLNE

Prosimy Autorow o przygotowywanie swoich tekstéw wedtug nizej
podanych wskazowek:

@)

plik tekstowy w formacie *.rtf lub *.doc (Word 97 lub wyzszy) +
fonty specjalne, wprowadzane przez Autora (np. czcionka grecka,
hebrajska itp.);

objetos¢ - studia i artykuty naukowe powinny mie¢ co najmniej 20
tys. znakéw ze spacjami (bez abstraktéw, aneksow, bibliografii) i
maksymalnie ok. 40 tys. znakdw); varia nie powinny przekraczac¢ 20
tys. znakow

czcionka 12 punktéw Times New Roman;

interlinia 1,5;

wyréznienia - poprzez rozstrzelenie tekstu (2 pkt); nie
stosowac pogrubienia i podkreslen;

wyodrebnione cytaty, tzw. bloczki (powyzej 3 wersdéw): czcionka 11
punktdéw, interlinia: 1, wciecia akapitowe z lewej i z prawej strony;
rozwiniecie imion wtasnych w tekscie gtownym (gdy nazwisko
pojawia sie po raz pierwszy);

nagtowki, tytuty, podtytuty etc. powinny by¢ pogrubione

nie stosowaé¢ tzw. twardych spacji i miekkich enterow
(wymuszonego tamania wiersza)

nie przerzucac¢ spojnikow, przyimkow stojacych na koncu linijki
(w ramach estetyki) do linijki ponizej, oraz nie dzieli¢ wyrazéw
referencje bibliograficzne nalezy zamieszcza¢ w tekscie gtéwnym
artykutu; przypisy dolne nalezy stosowa¢ wytgcznie w celu

uzupetnienia informacji podanych w tekscie gtdwnym, ktére z punku
widzenia przejrzystosci wywodu sg w tekscie gtownym zbedne
przedziat stron nalezy oznacza¢ pétpauzg (-), nie dywizem (-), np.

~(Kowalski 1998: 11-34)"; podobnie w przypadku przedziatu lat, np.
W latach 1867-1899”

przy podawaniu stron nie uzywamy skrotu wyrazu strona/strony, np.

.S.”, ,8s.”, ,pp.”; nie skracamy liczb, a wiec ,25-29", a nie ,25-
9”,




(@)

ryciny i fotografie przeznaczone do publikacji muszg mie¢ dobrg
jakosc¢ (pliki *.tif, *.jpg, *.png o rozdzielczosci nie mniejszej niz 300
dpi), ujednolicong forme i opisy

wykresy - jesli muszg by¢ w trakcie prac poddawane edycji -
powinny by¢ wykonane w programie Microsoft Exel

wszystkie tabele, schematy i rysunki powinny by¢ ponumerowane i
posiadac tytut czy tez podpis

generalnie nie nalezy zamieszczac ilustracji, schematéw, rysunkéw z
Internetu (dopuszczalne jest sporadyczne wykorzystywanie
materiatu graficznego z domeny publicznej za uprzednigq zgoda
Redakcji)

wszystkie fragmenty tekstéw, ilustracje, ryciny, schematy, tabele
itp., pochodzace z innych dziet, sq chronione prawem autorskim,
zatem umieszczenie w tomie materiatdw chronionych prawem
autorskim bedzie mozliwe pod warunkiem dostarczenia przez Autora
do Redakcji pisemnej zgody wiasciciela praw autorskich

na poczatku artykutu nalezy dotaczy¢ streszczenie w jezyku
polskim i angielskim (optymalnie 1200 znakdéw ze spacjami),
zawierajace gtéwne tezy artykutu, jego charakterystyke oraz gtdwne
whnioski; ponadto, tytut po angielsku oraz do 5 stéw kluczowych
po polsku i angielsku; w przypadku artykutu w innym jezyku niz
polski lub angielski nalezy przygotowaé streszczenie i stowa
kluczowe w jezyku artykutu i obligatoryjnie po angielsku

przy nazwisku Autora artykutu nalezy dodac przypis dolny z krotkim,
na 2-3 linijki biogramem, ktéory =zawiera informacje o
stopniu/tytule naukowym, aktualnej afiliacji, gtownych
zainteresowaniach badawczych; na koncu nalezy podac¢ aktualnych
adres email oraz ORCID



[2] BIBLIOGRAFIA

[a] Monografia
% Jeden autor
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University Press.
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[b] Artykul w pracy zbiorowej
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[d] Kilka opracowan jednego autora
% Opracowania z roznych lat
[Prace tego samego autora/autoréw podaje sie chronologicznie, tj.
wedtug daty wydania.]
[Sposdb zapisu jak przy podanych powyzej objasnieniach dla monografii,
artykutu itd.]
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utatwienia czytania niniejszych wyjasnien. W pracy wiasciwej brak
pogrubienia. ]



[Sposdb zapisu jak przy podanych powyzej objasnieniach dla monografii,
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[Zbiorowe: Nazwisko, imie [&] imie nazwisko rok...] .
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dzieciecej w hindi]. Dilli: Medha Buks.

[h] Archiwalia

% [Jezeli autor jest znany] Nazwisko autora, imie (rok, miesigc, dzien;
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% Wywiad przeprowadzony przez autora pracy:
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Miejsce przeprowadzenia wywiadu, miasto.
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wywiadu, data. Nazwa czasopisma/gazety, w ktérym ukazat sie wywiad,
data publikacji czasopisma/gazety.

% Inoue Kichio, Director General Okinawa Development Agency.
~Inoue chokan intabyd” [Wywiad z dyrektorem Inoue]. Wywiad
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[m] Zrédta internetowe
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wejscia na strone]

% Fukuyama, Francis, ,Social Capital and Civil Society”, odczyt z
konferencji Second Generation Reforms przygotowanej przez
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ex. htm [29.09.2007].

% Birodkar, Sudheer, "What is Hindutva?”. http://hindutva.org/culture.
html [2.11.2009].

[n] Film
% Nazwisko, imie (rez.) Rok wydania. Tytut [Film]. Miejsce. Forma zapisu.
% Wajda, Andrzej (rez) 2000. Pan Tadeusz. [Film]. Warszawa. 1 ptyta
DVD.

[o] Dokument dzwiekowy
% Nazwisko, imie Rok wydania. Tytut [dokument dzwiekowy]. Miejsce:
Wydawnictwo. Forma zapisu.
% Bach, Jan Sebastian 1999. Brandemburg Concertos [Dokument
dzwiekowy]. Warszawa: Pomaton EMI. 1 ptyta CD.
% Pawlikowska-Jasnorzewska, Maria 1998. Wiersze [Dokument
dzwiekowy]. Warszawa: Polskie Nagrania. TaSma magnet.



[3] PRZYPISY

[a] Monografia
%Jeden autor
Nazwisko rok: strony. lub (Nazwisko rok: strony)
% Jaanus 1979: 34. lub (Jaanus 1979: 34)
% Mejor 2001: 12. lub (Mejor 2001: 12)
% Kilku autorow
W przypadku umieszczania informacji o zréodfach w tekscie nalezy unikac
podwdjnych nawiasow.
Nazwisko (i in.)/(et alii)/(et al.) rok: strony. lub (Nazwisko i in./et alii/et
al. rok: strony)
% Laitinen (i in.) 1991: 45. lub (Laitinen i in. 1991: 45).
% Goldman (et al.) 2004: 123. lub (Goldman et al. 2004: 123)
% Jeden redaktor
Nazwisko rok: strony. lub (Nazwisko rok: strony).
% Breen 2008: 130. lub (Breen 2008: 130).
% Basham 1975: 5. lub (Basham 1975: 5).
% Kilku redaktorow
Nazwisko rok (i in.)/(et alii)/(et al.): strony. lub (Nazwisko rok i in./et
alii/et al.: strony).
% Allen (i in.) 2000: 34. Iub (Alleniin. 2000: 34).
% McGetchin (et al.) 2004: 31. lub (McGetchin et al. 2004: 31).

[b] Artykul w pracy zbiorowej
Nazwisko rok: strony. lub (Nazwisko rok: strony).
% Agnew 2002: 50. lub (Agnew 2002: 50).
% McDermott 1983: 170. lub (McDermott 1983: 170).

[c] Artykul w periodyku

X Nazwisko rok: strony.
% Allison 1972: 40. Ilub (Nazwisko rok: strony).
% Juster 2009: 233-253. lub (Juster 2009: 233-253).
% Cohen 1972: 25. lub (Cohen 1972).

[d] Kilku autorow o tym samym nazwisku
% [Inicjaty autorow podaje sie alfabetycznie]
Inicjat imienia. Nazwisko rok: strony. lub (Inicjat imienia. Nazwisko rok:
strony)
% A. Malinowski 1987: 88. lub (Inicjat imienia. Nazwisko rok: strony)
% S. Malinowski 1956: 34. lub (Inicjat imienia. Nazwisko rok: strony)
% [Kilku autorow o tym samym inicjale - podajemy cate imiona
alfabetycznie.]
Imie nazwisko rok: strony. lub (Imie nazwisko rok: strony)
% Sebastian Malinowski 1999: 55. lub (Sebastian Malinowski 1999:
55)
% Stawomir Malinowski 1990: 23. lub (Stawomir Malinowski 1990: 23)



% Stanistaw Malinowski 1980: 99. lub (Stanistaw Malinowski 1980: 99)

[e] Kilka opracowan jednego autora
[Czcionka: a, b, ponizej zostata pogrubiona tylko w celu utatwienia
czytania niniejszych wyjasnien. W pracy wtasciwej brak pogrubienia. ]
Nazwisko roka: strony. lub (Nazwisko roka: strony)
Nazwsko rokb:strony. lub (Nazwsko rokb:strony)
Nazwisko roke: strony. lub (Nazwisko roke: strony)
% Fukui 1977a: 78. lub (Fukui 1977a: 78)
% Fukui 1977b: 45. lub (Fukui 1977b: 45)
% Fukui 1977c: 176. lub (Fukui 1977c: 176)

[f] Artykul w gazecie
% [Jezeli jest autor, zob. Artykut w pismie okresowym. Jezeli nie ma
autora, jak ponizej]
Tytut gazety, data wydania, strony. lub (Tytut gazety, data wydania,
strony).
% Asahi Shimbun, 12 luty 2001, 20. lub (Asahi Shimbun, 12 luty 2001,
20).

[g] Dzielo ttumaczone
Nazwisko rok: strony. lub (Nazwisko rok: strony.)
% Springfield 2005: 43. lub (Springfield 2005: 43)
% Lingat 1993: 34. lub (Lingat 1993: 34)
Nazwisko (i in.)/(et alii)/(et al.) rok: strony. (Nazwisko i in./et alii/et al.
rok: strony)
% Abe (i in.) 1994: 33. lub (Abe i in. 1994: 33)

[h] Dzieto z ttumaczonym tytuiem
% [W przypisach nie podajemy ttumaczen tytutow.].
Nazwisko rok: strony..
% Okamoto 2004: 45. lub (Nazwisko rok: strony)
% Manu 2003: 13. lub (Manu 2003: 13).

[i] Archiwalia
% [Jezeli autor jest znany lub domniemany]
Nazwisko autora rok lub b.d. lub (Nazwisko autora rok lub b.d.).
% Kowalska rok lub b.d. lub (Kowalska rok lub b.d.)
% [Jezeli autor nie jest znany]
Oznaczenie dokumentu rok lub b.d. lub (Oznaczenie dokumentu rok lub
b.d.).
% Dokument 3 rok lub b.d. lub (Dokument 3 rok lub b.d.).

[j1 Dokumenty anonimowe / nieokreslonego autorstwa

X Tytut dokumentu data publikacji, strony. Ilub (Tytut dokumentu data
publikacji, strony.)
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% Annual Report of the Librarian of Congress. 2009, 56. lub (Annual
Report of the Librarian of Congress. 2009, 56)

% Dai 140 kai Kokkai Shidgiin yosan iinkai giroku no. 12. 13 luty 1997 ,
34. lub (Dai 140 kai Kokkai Shigiin yosan iinkai giroku no. 12. 13
luty 1997, 34)

[k] Dokumenty okreslonego autorstwa [instytucjonalne]
% Nazwa instytucji wydajacej dokument. data publikacji, strony. lub
(Nazwa instytucji wydajgcej dokument. data publikacji, strony.).
% Sangyo keizai no shinko to kisei kanwa nado kentd iinkai. 24 lipiec
1997, 44. lub (Sangy0 keizai no shinkd to kisei kanwa nado kento
iinkai. 24 lipiec 1997, 44).

[1] Zrédta leksykograficzne [stowniki, encyklopedie etc.]
% [Encyklopedie i stowniki cytuje sie w pracy wyjatkowo, tylko jesli sg to
stowniki specjalistyczne a hasto autorskie.]
Nazwisko autora hasta rok: strony. lub (Nazwisko autora hasta rok:
strony).
% Gould 1969: 29-32. lub (Gould 1969: 29-32).

[m] Wywiady
X Wywiad przeprowadzony przez autora pracy:
Nazwisko osoby udzielajgcej wywiadu rok. Ilub (Nazwisko osoby
udzielajaqcej wywiadu rok).

% Adachi 2002. lub (Adachi 2002).
% Wywiad przeprowadzony przez kogos innego niz autor pracy:
Nazwisko rok publikacji wywiadu w danym czasopismie/gazecie itp.

% Inoue 1998. lub (Inoue 1998).

[n] Zrédta internetowe

% Nazwisko rok. lub (Nazwisko rok)
% Fukuyama 1999. lub (Fukuyama 1999).
% Birodkar 2009. lub (Birodkar 2009).

[o] Film
% Nazwisko rok.
% Wajda 2000. lub (Wajda 2000).

[p] Dokument dzwiekowy
% Nazwisko rok.
% Bach 1999. Iub (Bach 1999).
% Pawlikowska-Jasnorzewska 1998. lub (Pawlikowska-Jasnorzewska
1998).
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Powtarzanie sie zrodel bezposrednio w kolejnych wierszach
% Nalezy powtarzac petng referencje zréodiowg >

Nazwisko rok: strony. lub (Nazwisko rok: strony).

% Fukuyama 1999: 12. lub (Fukuyama 1999: 12).

Podawanie cytatow za innym autorem
% Cyt. za Nazwisko rok: strony. lub (cyt. za Nazwisko rok: strony).
% Cyt. za Nowak 1997: 47. lub (cyt. za Nowak 1997: 47).

Brak peinych danych bibliograficznych

Jesli w publikacji brak jest niezbednych danych, piszemy o tym w
nawiasach kwadratowych, np. [bez daty/n.d.]. Podobnie postepujemy,
jesli w publikacji brak jest takich danych, a autor sam je uzupetnia, np.
[2001], gdy ksigzka ukazata sie w tym roku, lecz wydawnictwo z jakichs
powodow nigdzie tego nie podato.

Zapis liczb

Przy zapisie wartosci liczbowych stosuje sie nastepujace zasady:

% generalnie stosuje sie zapis cyfrowy wszystkich liczb, np. 500 o0sob,
25 firm farmaceutycznych, 100 najstynniejszych powiesci XX wieku

% zapis cyfrowy zwyczajowo wystepuje w przypadku:

% liczb oznaczajacych dzien i rok lub dzien, miesigc i rok wedtug
kalendarza, np. 11 stycznia 2013, 05.06.1978, 17 IX 1939;

% liczb oznaczajacych godzine, np. 13.45, 17.10;

% liczb poprzedzajacych nazwy jednostek miar, np. 3,49 metra, 0,75
kilograma, 0,8 tony;

% liczb poprzedzajacych nazwy jednostek monetarnych, np. 15 euro,
200 dolaréw;

% liczb oznaczajacych procenty, promile, stopnie (w skalach
temperatury, sity wiatru, trzesienia ziemi etc.), np. 0,3
proc./procent, 2 promile, —4 stopnie Celsjusza;

% liczb oznaczajgacych numery tomow, rozdziatéw, zeszytdw, stron
publikacji, np. tom 6, rozdziat 3, strona 289;

% numerow ulic, domow, lokali itp., np. ul. Grunwaldzka 4;

% liczb oznaczajacych paragrafy, np. paragraf 10 kodeksu karnego;

% liczebnikéw porzadkowych w historycznych i wspdfczesnych nazwach
instytucji i ich jednostek organizacyjnych (notacja za pomoca cyfr
rzymskich lub arabskich), np. II wojna Swiatowa;

% bezwzglednie zapis cyfrowy otrzymujq liczby wystepujace w
sasiedztwie oznaczen, skrotow, symboli i znakoéw specjalnych, np.
7,3 kg, 100 km kw., 70 EUR, 50%, 25°C.

% zapis stowny liczb od 0 do 9 i od 10 wzwyz

% np. ,ZwiedziliSmy trzy najwieksze miasta”;

% np. ,W konferencji uczestniczyto dwadziescioro prelegentéw”, ale
tez: "W przyjeciu wzieto udziat 20 osob”.
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% zapis utamkow generalnie podtug rozrdznienia na:
% utamki dziesietne - zapis cyfrowy, np. 2,34; 0,001;
% utamki zwykte - zapis stowny, np. dwie trzecie, cztery pigte etc.
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[4] TRANSKRYPCIA JEZYK()W OBCYCH
(dla artykutow w jezyku polskim)

Jezyk arabski - transkrypcja ISO (UW) [cf. zatqcznik 1]

Jezyk biatoruski - wg Stownika Jezyka Polskiego PWN
https://sjp.pwn.pl/zasady/Transliteracja-i-transkrypcja-wspolczesnego-alfabetu-
bialoruskiego;629719.html
https://sjp.pwn.pl/zasady/326-79-B-Uwagi-szczegolowe-do-transkrypcji-wyrazow-
bialoruskich;629721.html

Jezyk bulgarski — wg Stownika Jezyka Polskiego PWN
https://sjp.pwn.pl/zasady/329-80-A-Transliteracja-i-transkrypcja-wspolczesnego-
alfabetu-bulgarskiego;629726.html
https://sjp.pwn.pl/zasady/Uwagi-szczegolowe-do-transkrypcji-wyrazow-
bulgarskich;629727.html

Jezyk chinski - system fonetyczny pinyin (Hanyu Pinyin) bez znakoéw
tonalnych

Jezyk japonski - system Hepburna ze znakami diakrytycznymi
http://ksng.qugik.gov.pl/pliki/latynizacja/japonski.pdf

Jezyk koreanski - system McCune’a-Reischauera
http://ksng.qugik.gov.pl/pliki/latynizacja/koreanski.pdf

Jezyk macedonski - wg Stownika Jezyka Polskiego PWN
https://sip.pwn.pl/zasady/Transliteracja-i-transkrypcja-wspolczesnego-alfabetu-
macedonskiego;629733.html

Jezyk rosyjski — wg Stownika Jezyka Polskiego PWN
https://sip.pwn.pl/zasady/308-76-B-Transkrypcja-wspolczesnego-alfabetu-
rosyjskiego;629697.html

Jezyk serbski — wg Stownika Jezyka Polskiego PWN
https://sjp.pwn.pl/zasady/Transliteracja-i-transkrypcja-wspolczesnego-alfabetu-
serbskiego;629732.html

Jezyk ukrainski - wg Stownika Jezyka Polskiego PWN
https://sjp.pwn.pl/zasady/318-78-A-Transliteracja-i-transkrypcja-wspolczesnego-
alfabetu-ukrainskiego;629711.html
https://sjp.pwn.pl/zasady/Uwagi-szczegolowe-do-transkrypcji-wyrazow-
ukrainskich;629712.html
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[5] TRANSKRYPCIA JEZYK()W OBCYCH
(dla artykutow w jezyku angielskim)

Jezyk chinski - system fonetyczny pinyin (Hanyu Pinyin) bez znakoéw
tonalnych

Jezyk japonski - system Hepburna ze znakami diakrytycznymi
http://ksng.qugik.gov.pl/pliki/latynizacja/japonski.pdf

Jezyk koreanski - system McCune’a-Reischauera
http://ksng.qugik.gov.pl/pliki/latynizacja/koreanski.pdf

Dla pozostalych jezykéw patrz - Romanization Systems and Roman-
Script Spelling Conventions
http://libraries.ucsd.edu/bib/fed/USBGN romanization.pdf
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Zatacznik 1

Transkrypcja jezyka arabskiego ¥

Transcription of Arabic language E

Litera DIN 31635 | ISO (UW) 150 233 EI2 Polska Wehr
e 1 1 3 2 ] 1 b
A 2 1 Al 3 ¥ ¥
a a a a a a
- b b b b b b
- t t t t t t
ﬁ t t t th s t
€ g g g dj di g
z h h h h h h
c h h h kh ch k
> d d d d d d
> d d d dh d
4 r r r r r r
- z z Z Z z Z
e 5 5 5 5 5 5
A & 3 3 sh % 3
L2 5 5 5 5 5 5
v d d d d d d
b t t t t t t
b z z z z z 2
'E- 1 g [4 [4 0 L] i
3 2 € I3 c C ' c
2 g g g gh gh g
3 f f f f f f
3 q q q K k q
J k k k k k k
J 1 1 1 1 1 1
* m m m m m m
W] n n n n n n
: h h h h h h
B2 a a a a a a

! Miedey dwiema samogkoskami.
W innej pozvcji
* W wyrazie stojgcym w pauzie.
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b at / ah at t a, at at at
L] w w w w u w
8 a 0 a u u a
S y Y y y i y
S 1 i 1 i i i
S a a y a a a
Jl al- al- ‘al- al- al- al-
Uwagi:

l.
2.

Poczatkowa hamza (') nie jest notowana: ana.

Partykuty: wa-, fa-, ta-, bi-, li-, ka-, la-, sa- oraz a- przytaczone sq
do wyrazu za pomocq ,-": bi-gqalam, wa-uridu, wa-al-fikriyya; li-al-
baht; li-ad-dirasat.

Asymilacja , liter stonecznych” jest odnotowywana: an-nawm.
Wyrazy w rodzaju zenskim w status constructus otrzymujgq
koncéwke -at: madinat an-nabi.

Nisba (-iyyun) notowana jest jako —-i: nabi

Madda jest notowana jako potaczenie 'a: Al-Quran

Stowo ¢» / ¢! zawsze transkrybuje sie jako Ibn i zapisuje duzg litera:
Ibn Mansar; 'Abd Allah Ibn Mansdr.

Nazwy wiasne oddaje sie za pomoca duzej litery: Al-Qahira, Al-
Gahiz. Jedli nazwa wilasna sktada sie z kilku wyrazéw, rodzajnik
okreslony w kolejnych elementach jest pisany matg literq: Al-
Gumbhdriyya al-'Arabiyya as-Siriyya, '‘Abd al-'Aziz.
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