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ZARZAZDENIE Nr 122
Rektora Uniwersytetu Mikolaja Kopernika w Toruniu
z dnia 5 wrzeénia 2019 r.

Zasady organizacji i funkcjonowania studiéow podyplomowych na Uniwersytecie
Mikolaja Kopernika w Toruniu

Na podstawie art. 160 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce
(Dz. U. z 2018 1., poz. 1668 z pdzn. zm.) oraz § 115 ust. 2 Statutu UMK z dnia 16 kwietnia
2019 r. (Biuletyn Prawny UMK z 2019 r., poz. 120)

zarzgdza sie, conastepuje:

Rozdzial 1
Postanowienia ogolne

§1

Zasady organizacji i funkcjonowania studiow podyplomowych na Uniwersytecie Mikotaja
Kopernika w Toruniu, zwanym dalej ,,Uniwersytetem”, reguluja w szczego6lnosci:

1) tworzenie studidéw podyplomowych;

2) przeksztalcanie i likwidacje studiow podyplomowych;

3) dokumentowanie przebiegu studiow podyplomowych.

§2

1. Studia podyplomowe, zwane dalej ,,studiami”, sg prowadzone na Uniwersytecie.

2. Za organizacje studiow odpowiada wydzial.

3. Studia mogg by¢ realizowane wspolnie przez kilka wydziatow na podstawie zawartego
przez nie porozumienia.

4. Nadzor nad realizacja studiow sprawuje dziekan wydziatu, a w przypadku, o ktérym mowa
w ust. 3, dziekan wydziatu wskazanego w porozumieniu.

5. Zarealizacje¢ studiow odpowiada kierownik studiow.

§3
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. Studia moga by¢ realizowane we wspolpracy z inng jednostka Uniwersytetu, z inng uczelnig
oraz innym podmiotem, rowniez zagranicznym, na podstawie porozumienia okreslajagcego
obowiazki stron.
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. Zawarcie porozumienia, o ktérym mowa w ust. 1, wymaga zgody rektora.

§ 4

Studia odbywaja si¢ zgodnie z programem studiow uchwalonym przez Senat oraz planem
studiow zatwierdzonym przez dziekana zgodnie z odrgbnymi przepisami.

Studia moga by¢ prowadzone w jezyku polskim lub obcym.

Studia mogg by¢ prowadzone z wykorzystaniem metod i1 technik ksztalcenia na odlegtosc.

§5

Studia sg odptatne.
Wysoko$¢ optat za ksztatcenie na studiach ustala rektor.
Szczegbdlowe zasady pobierania optat za ksztatcenie na studiach reguluja odrgbne przepisy.

Rozdzial 2
Kierownik studiow

§6

Rektor na wniosek dziekana zaopiniowany przez rad¢ dziekanska powotluje i odwotuje
kierownika studiow.

W przypadku, o ktorym mowa w § 2 ust. 3, rektor powotuje 1 odwotuje kierownika studiow
na wniosek dziekana zaopiniowany przez rade dziekanska wydzialu wskazanego
W porozumieniu.

Rektor z wlasnej inicjatywy moze odwota¢ kierownika studiow.

Kierownik studiow jest powolywany na czas okreslony, nie dtuzszy niz cztery lata.
Kierownikiem studidéw moze by¢ nauczyciel akademicki zatrudniony na Uniwersytecie
w pelnym wymiarze czasu pracy, posiadajacy co najmniej stopien naukowy doktora.

§7

Kierownik studiow odpowiada za organizacje studiow, w szczegdlnosci za:

1) proces rekrutacji na studia;

2) planowanie, organizowanie i kontrole realizacji zaje¢ dydaktycznych;

3) ustalanie planu studiow oraz szczegdélowego rozktadu zaje¢ dydaktycznych
i przedktadanie dziekanowi do zatwierdzenia;

4) przekazywanie planu studidow i szczegotowego rozktadu zaje¢ dydaktycznych do
wiadomosci uczestnikow oraz nauczycieli akademickich 1 innych os6b prowadzacych
zajegcia,

5) zatwierdzanie terminéw egzamindw;

6) podejmowanie decyzji w indywidualnych sprawach uczestnikow;

7) przygotowanie dokumentacji dotyczacej powierzania zaj¢¢ oraz zestawien dotyczacych
zrealizowanych godzin dydaktycznych, bedacych podstawa wyptaty wynagrodzenia;

8) koordynacj¢ prac zwigzanych z dokumentowaniem przebiegu studiow w USOS;

9) przygotowanie projektu preliminarza studiow w uzgodnieniu z dziekanem do
zatwierdzenia przez rektora;

10) uruchamianie wydatkow zatwierdzonych w preliminarzu i kontrolowanie ich
wysokosci,

11) kontrolowanie wplywow z tytutu optat za ksztatcenia na studiach;



12) wystepowanie z wnioskiem o korekte preliminarza, niezwlocznie po wystapieniu
zdarzen uniemozliwiajgcych jego realizacjg;

13) dokonywanie rozliczenia poniesionych kosztow w stosunku do preliminarza
I przedstawianie go Kwestorowi.

Rozdzial 3
Tworzenie, przeksztalcanie i likwidacja studiow podyplomowych

§8

. Tworzenie, przeksztalcenie lub likwidacja studiow nastepuje na podstawie zarzadzenia
rektora wydanego na wniosek dziekana.

. Utworzenie nowych studiow wymaga uchwalenia ich programu zgodnie z odr¢bnymi
przepisami.

. Przeksztalcenie studidw nie moze nastgpi¢ w czasie trwania danej edycji studidow, chyba ze
koniecznos$¢ przeksztatcenia wynika z odrgbnych przepisow.

§9

. Wniosek o utworzenie studiow dziekan przekazuje wiasciwemu prorektorowi za
posrednictwem Dzialu Ksztatcenia i Spraw Studenckich, a w Collegium Medicum
odpowiednio Pelnomocnika Rektora ds. Ksztatcenia Collegium Medicum.

. Formularz wniosku jest dostepny na stronie www.umk.pl .

§ 10

. Whniosek o przeksztatcenie studidow dziekan przekazuje wiasciwemu prorektorowi za
posrednictwem Dziatu Ksztalcenia i Spraw Studenckich, a w Collegium Medicum
odpowiednio Pelnomocnika Rektora ds. Ksztatcenia Collegium Medicum.
. Dziekan do wniosku, o ktorym mowa w ust. 1, dotagcza dokumentacje niezbedng do
uchwalenia zmian w programie studiow zgodng z odrgbnymi przepisami.

§11

. Wniosek o likwidacje¢ studiow dziekan przekazuje wlasciwemu prorektorowi za
posrednictwem Dziatu Ksztalcenia i Spraw Studenckich, a w Collegium Medicum
odpowiednio Pelnomocnika Rektora ds. Ksztatcenia Collegium Medicum.

. Do wniosku o likwidacje studiow nalezy dotaczy¢:

1) uzasadnienie likwidacji studiow;

2) projekt rozwigzania porozumienia — w przypadku studiéw, o ktorych mowa w § 3 ust. 1.
. W przypadku likwidacji studiow, Uniwersytet zapewnia uczestnikom, ktorzy rozpoczeli
studia ich kontynuacje¢, zgodnie z programem studiow.

Rozdzial 4
Dokumentowanie przebiegu studiow

§12

. Wydzial realizujacy studia odpowiada za dokumentacj¢ przebiegu studiow.
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Zasady postepowania z dokumentacja okreslajg przepisy kancelaryjno-archiwalne.
3. Nadzor nad prowadzeniem, przechowywaniem i archiwizacja dokumentacji przebiegu
studiow sprawuje kierownik studiow.

§13

1. Informacje dotyczace uczestnika i przebiegu studiow wydziat gromadzi w:
1) teczkach akt osobowych uczestnika;
2) protokotach zaliczen przedmiotow sporzadzanych w postaci wydrukéw danych z USOS.
2. Wydzial zaktada teczke akt osobowych uczestnika, w ktérej przechowuje sie:
1) dokumenty wymagane od kandydata na studia:
a) kwestionariusz osobowy,
b) poswiadczong przez pracownika Wydzialu kopi¢ dyplomu ukonczenia studiow
wyzszych,
c) inne dokumenty, jesli zostaty okreslone w zasadach rekrutacji na studia;
2) dokumenty postgpowania kwalifikacyjnego stanowigce podstawe do przyjecia na
studia;
3) kopig informacji o przyjeciu na studia;
4) oswiadczenie dotyczace optat za ksztalcenie na studiach;
5) kopie decyzji dotyczacych przebiegu studiow;
6) karte osiggnie¢ uczestnika sporzadzang w postaci wydruku danych z USOS;
7) protokot egzaminu koncowego, jezeli studia, zgodnie z programem studiow, koncza si¢
egzaminem;
8) prace koncows, jezeli obowiazek jej przygotowania wynika z programu studiow oraz
jej recenzje;
9) poswiadczong przez pracownika Wydziatu kopi¢ $wiadectwa ukonczenia studiow;
10) kopie wydanych zaswiadczen dotyczacych studiow.
3. W przypadku studiéw finansowanych przez podmioty zewng¢trzne, oprocz dokumentow
wskazanych w ust. 2, w teczce akt osobowych uczestnika przechowuje si¢ rowniez inne
dokumenty wymagane przez te podmioty.

§ 14

Dokumentacja zwigzana z tworzeniem, przeksztatcaniem 1 likwidacja studiow oraz
dokumentacja przebiegu studiéw podlegaja archiwizacji zgodnie z odrgbnymi przepisami.

§15
Traci moc zarzadzenie Nr 144 Rektora UMK z dnia 30 wrze$nia 2013 r. Zasady organizacji
studiow podyplomowych w Uniwersytecie Mikotaja Kopernika w Toruniu (Biuletyn Prawny
UMK Nr 10, poz. 317 z pdzn. zm.).

§ 16

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 pazdziernika 2019 r.

REKTOR

prof. dr hab. Andrzej Tretyn



